RETORA

REVISION & RADGIVNING

Information om behandling av
personuppgifter i revisionsuppdrag

Bakgrund

Nir personuppgifter behandlas har den person-
uppgiftsansvarige en skyldighet att ldmna viss
information till de registrerade. Med anledning av
revisionsuppdraget, eventuella lagstadgade
tillaggsuppdrag och revisionsradgivning som kan
hénforas till sadana uppdrag (gemensamt bendmnda
”Revisionsuppdraget”) kommer personuppgifter att
behandlas av revisionsbyran och dess eventuella
nétverksbyrder. Av denna anledning ldmnas foljande

information.

Revisionsbyrans behandling av personuppgifter
Retora Revision & Radgivning Aktiebolag behover ha
tillgang till vissa personuppgifter for att kunna utfora
Revisionsuppdraget i enlighet med tillimpliga lagar och
regler samt god revisors- och revisionssed i Sverige.
Revisionsbyran kommer att behandla personuppgifter
som erhalls fran revisionskunden, dess koncernbolag
(om tilldmpligt), eller annan, t.ex. Skatteverket eller
Bolagsverket eller allmént tillgdngliga kéllor, for att
utféra och dokumentera Revisionsuppdraget.
Personuppgifterna kommer att behandlas i enlighet med
géllande rétt. Sddan behandling ar nodvandig for att
fullgora de rattsliga forpliktelser som avilar en
personvald revisor, som atagit sig att utfora
Revisionsuppdraget.
For dessa andamél kommer revisionsbyran att behandla
information som kan innehalla personuppgifter, sasom
exempelvis l6nefiler, styrelseprotokoll och andra
dokument hanforliga till Revisionskundens och dess
eventuella koncernbolags verksamhet. De kategorier av
personuppgifter som kan komma att behandlas ar bl.a.:
a) kontaktuppgifter som namn, adress,
telefonnummer och e-postadress,
b) uppgifter om anstéllning som
anstdllningsnummer, avdelningstillhorighet,

befattning och anstillningstid,

¢) uppgifter om hélsa och franvaro, t.ex. lakarintyg
och uppgifter om sjukfranvaro, tjanstledighet
eller fordldraledighet,

d) facklig tillhdrighet,

e) personnummer/samordningsnummer,

f) uppgifter om ekonomiska forhallanden som
bankkontouppgifter, uppgifter om 16n och andra
forméner, forsakringsuppgifter och uppgift om
registreringsnummer for tjanstebil,

g) uppgifter om forsdkringar och pension, eller

h) andra kategorier av personuppgifter som behdvs
till f61jd av granskningen enligt god revisors-

och god revisionssed.

Revisionsbyrdn kommer dven att behandla vissa
personuppgifter for att vidta oberoendekontroller,
kvalitetskontroller, kontroll av intressekonflikter,
atgdrder enligt lagen om étgérder mot penningtvitt och
finansiering av terrorism och risk management-atgarder
(sdsom forsékringsdrenden) samt for att utfora den
interna finansiella redovisningen. Revisionsbyran har
dven vissa skyldigheter enligt géllande ritt att lamna
information till myndigheter eller annan extern part (t.ex.
ny revisor). Behandlingen av personuppgifter for de
dandamal som anges i denna punkt dr nédviandig for
Revisionsbyran for att fullgdra en réttslig forpliktelse.
Nir det giller risk-management atgirder &r behandlingen
nddvindig for Revisionsbyrans beréttigade intresse av att
hantera risker och eventuella krav.

Revisionsbyran kan dven komma att behandla
revisionskundens och dess koncernbolags (om
tillampligt) anstilldas kontaktuppgifter for att informera
om seminarier och andra event som Revisionsbyran
anordnar samt for att skicka ut nyhetsbrev och annan
marknadsforing. Behandling for dessa dndamal &r
nddvindig for Revisionsbyrans beréttigade intresse av att
kunna né ut till anstédllda hos kunder som kan vara
intresserade av event, marknadsforing och nyheter inom
omraden som &r relevanta for dessa personers

befattningar.



Mottagare av informationen

Retora Revision & Réadgivning Aktiebolag r skyldig att
tillse att den information som behandlas med anledning
av Revisionsuppdraget inte blir tillgdnglig for obehoriga,
vilket innebér att personuppgifter kommer att behandlas
konfidentiellt. Endast de personer som ingér i revisions-
teamet eller som konsulteras av revisionsteamet kommer
att ha tillgang till personuppgifterna.

Revisionsbyran kan komma att lamna ut person-
uppgifterna till ndtverksbyréder for syften hanforliga till
utforandet av tjansterna och i dvrigt for de syften som
anges i detta dokument. Revisionsbyran kan dven
komma att ldmna ut personuppgifterna till annan
mottagare om sadan skyldighet foreligger enligt géllande
lagar och regler, professionell skyldighet eller

myndighetsbeslut (t.ex. till ny revisor).

Sikerhet vid behandling av personuppgifter

De atgdrder och granskningar som utférs inom ramen for
Revisionsuppdraget omfattas av lagstadgad tystnadsplikt,
vilket innebér att Aven personuppgifter som behandlas
inom ramen for Revisionsuppdraget och for andra
angivna dndamal omfattas av sddan tystnadsplikt.
Revisionsbyran tillser att de personuppgifter som
behandlas skyddas genom erforderliga tekniska och
organisatoriska sakerhetsatgdrder med beaktande av vad
som &r lampligt i forhallande till personuppgifternas
karaktér och kénslighet. Revisionsbyrans system och
organisation &r ordnade sé att obehdriga personer inte har
tillgang till de personuppgifter som behandlas med

anledning av Revisionsuppdraget.

Lagring av personuppgifter

Personuppgifterna kommer att behandlas under den tid
som behdvs for att utféra Revisionsuppdraget och
dérefter sparas uppgifterna for att dokumentera
Revisionsuppdraget i minst tio ar fran utgangen av det
kalenderar da granskningen avslutades i enlighet med
tillampliga lagar och regler samt god revisors- och

revisionssed i Sverige.
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Rittigheter sasom registrerad

Registrerade har i vissa fall rétt att begéra tillgéng till
och rittelse eller radering av sina personuppgifter, ritt att
begéra begransning eller invinda mot behandling.
Registrerade har ocksa ritt att inge klagomal till en
tillsynsmyndighet om behandlingen. En revision innebar
att revisionskundens information for ett visst
rikenskapsar granskas vid vissa tidpunkter under detta ar
och under viss tid darefter, vilket innebér att en
uppdatering/réttelse av personuppgifter inte blir aktuellt i
denna typ av uppdrag efter det att revisionsatgdrden har
vidtagits. Vidare sd omfattas den information och de
uppgifter som revisorn tar del av inom ramen for
Revisionsuppdraget av lagstadgad tystnadsplikt, vilket
innebdr att Revisionsbyran normalt sett inte far [dmna ut
sadan information. Dartill 4r Revisionsbyran skyldig att
dokumentera utférda revisionsuppdrag och bevara
dokumentationen under minst tio ar fran utgangen av det
kalenderar da granskningen avslutades, vilket medfor att
det inte &r tillatet att dndra/radera personuppgifter som
ingar i sddan dokumentation dessforinnan. Av nimnda
skal ar det inte heller mojligt for oss att pa begéran fran
en registrerad begrénsa eller inskrdnka eventuell
behandling av personuppgifter som sker med anledning
av Revisionsuppdraget. Nér det géller Revisionsbyrans
personuppgiftsbehandling for marknadsféringsdndamal
har registrerade dock rétt att begira radering, rittelse,
begransning och att invinda mot behandling av sina

personuppgifter for sidana dndamal.
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